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Komentář ke Statistickému výkazu výkonu regionálních funkcí za rok 2012
Knihovna: Městská knihovna Znojmo
Kraj: Jihomoravský
Období: rok 2012
Cíle RF
Cílem regionálního oddělení MěK Znojmo v roce 2012 bylo, v rámci výkonu RF, nadále poskytovat odborné knihovnické, poradenské a informační služby, servis ICT a AKS,   zkvalitnit výkon RF ve všech činnostech. V neposlední řadě pak zajistit jejich dostupnost všem knihovnám regionu a zlepšit provozní podmínky pro jejich standardní výkon.
1. Regionální působnost knihovny

Pověřená knihovna v rámci výkonu regionálních funkcí poskytuje odborné knihovnické služby 149 knihovnám regionu Znojemsko, včetně poboček (141 knihoven + 8 poboček). Knihovna má uzavřené smlouvy o poskytování služeb v rámci regionálních funkcí celkem s 140 knihovnami + 3 pobočky MěK Znojmo (8  knihoven s profesionálními pracovníky, 135 s dobrovolnými knihovníky). 
Nadále se pokračuje s připojováním neprofesionálních knihoven do regionálního knihovního systému Clavius REKS. V roce 2012 bylo připojeno dalších 17 knihoven.

Počet pracovníků zajišťujících RF

V roce 2012 nedošlo na regionálním oddělení k žádným personálním změnám. Provoz regionálního oddělení je zajišťován 3,61 úvazky. K úvazkům na výkon RF se připočítává podíl práce ředitele a ekonoma (úvazek cca 0,3). 
Situace v knihovnách regionu:    

Dobřínsko – začalo brát VF

nové webové stránky podle - www. webovky.knihovna.cz  Běhařovice, Borotice, Dobšice, Havraníky, Horní Břečkov, Horní Dubňany, Horní Dunajovice, Hostěradice, Chvalatice, Jamolice, Jezeřany-Maršovice, Konice, Křepice, Kyjovice, Lechovice, Litobratřice, Mašovice, Miroslavské Knínice, Mramotice, Petrovice,  Prosiměřice, Rešice, Stošíkovice na Louce, Šatov, Šumná, Vratěnín, Želetice 
Nově připojené knihovny do REKS

Celé licence – Ctidružice, Hodonice, Pavlice, Únanov

Poloviční licence – Bojanovice, Havraníky, Horní Břečkov, Chvalovice, Jezeřany-Maršovice, Konice, Mašovice, Mramotice, Petrovice, Přeskače, Slup, Vedrovice, Vítonice 

Černín – nová knihovnice p.Pavelková od 1.5.2012
Bantice – nová knihovnice p.Šprenclová od 1.7.2012
Ctidružice – knihovna přestěhována do prostor Multifunkčního centra Ctidružice

Načeratice – 3.9.-.19.9.- zavřeno, výmalba 

pobočka ulice Gagarinova – nová knihovnice p.Plísková od 1.7.2012 

Olbramovice – začali brát VF

Bezkov – nová knihovnice p. Kuřitková od 1.9.2012

Mramotice – nová knihovnice p.Musilová od 1.9.2012 – 

Dyjákovice – vrácen VF, kvůli rekonstrukci knihovny, dočasně zavřeno

Vysočany – nová knihovnice sl.Kulhánková od 1.10.2012
MěK Znojmo – zavřeno  9.7. – 13.7. výmalba chodby

Neevidované knihovny:

1. Kubšice – knihovna dočasně nepracuje, do budoucna plánují obnovit provoz
2. Podmolí – nepracuje, je podaná žádost o zaregistrování knihovny na MK ČR
3. Šumice – knihovna dočasně nepracuje

4. Rybníky – plánují obnovení činnosti 
5. Podhradí nad Dyjí – byla vyřazena z evidence

Evidované nefunkční knihovny:

1. Bítov – nepracuje, neuvažují o obnově činnosti

2. Kadov – nepracuje, neuvažují o obnově činnosti

3. Nový Šaldorf – nepracuje, neuvažují o obnově činnosti

4. Starý Petřín – knihovna dočasně nepracuje

Knihovny v Branišovicích, Loděnicích a Šumicích spadající do správního obvodu Pohořelice, nadále však zůstávají pod metodickou péčí  regionálního oddělení MěK Znojmo.
2. Porady, konzultace a metodické návštěvy
Porady
Porady pro knihovníky profesionálních, neprofesionálních knihoven a také pro zřizovatele se konají v konferenčním sále MěK Znojmo. V roce 2012 se podařilo uskutečnit v pořadí 4. výjezdní poradu. Tentokrát knihovníky ze Znojemska přivítala Městská knihovna Třebíč a státní zámek v Náměšti nad Oslavou.
Přehled porad:

19.3.2012 – porada profesionálních knihovníků 

Program porady: Metodický pokyn 2011 – 2014, Výzkumy v knihovnách, PIK, Výroční zpráva za rok 2011, Benchmarking, Vzdělávání,Vesnice roku, Knihovna roku
24.4.2012 – Výjezdní porada pro profesionální a neprofesionální knihovny 
Program porady: – všechny knihovnice obdržely informace z regionálního oddělení o   CEIBA – knihovnické pomůcky, PIK – projekt internetizace knihoven, Akce na podporu čtenářství, Výroční zprávy, Informace o připojovaných knihovnách do systému REKS v roce 2012,  Přehled nových standardů

26.9.2012 – Porada profesionálních knihovníků spojená se seminářem
Program porady - Celostátní akce – Týden knihoven, vzdělávání knihovníků – reg. odd. MěK Znojmo, Aktuality z regionu, Plnění standardu VKIS za rok 2011,
Vzdělávání ( E-learning, kurzy) – plán akcí na 2. pololetí, Benchmarking knihoven – zapojení knihoven JMK, Konference Knihovny současnosti 2012  - informace, novinky, Diskuze 

3.12.2012 – Pracovní seminář pro zřizovatele a neprofesionální knihovny 
Program porady: Grantové programy pro knihovny v roce 2013

· VISK 3 – informační centra veřejných knihoven (grantový program MK ČR)

· PIK – projekt internetizace knihoven – aktuality

Statistika knihoven 2012 (výkazy, deníky), Plnění standardů VISK, Ocenění nejlépe pracující neprofesionální knihovny za rok 2012, Automatizované knihovní systémy, Webové stránky knihoven, Informace z regionu, Diskuze 

10.12.2012 – Porada knihovníků profesionálních knihoven 

Program porady: Metodický pokyn 2011 – 2014, PIK, Statistika 2012, Benchmarking, Vzdělávání, Plnění standardů VKIS, Informace z regionů, Diskuze
Konzultace a metodické návštěvy
Poradenství knihovnám zahrnuje celou oblast knihovnictví. Nejčastěji byly poskytovány konzultace vztahující se k problematice roční statistiky a výkaznictví (kompletně celý roční výkaz zpracovává regionální oddělení na vyžádání), automatizovaným knihovním systémům, zejména regionálnímu knihovnímu systému Clavius REKS, samostatných webových stránek pro knihovny, dotačnímu řízení programu VISK3, vedení knihoven apod. 

V rámci metodických návštěv byla prováděna především pomoc při aktualizaci a revizi knihovních fondů, dále byly návštěvy v knihovnách zaměřeny na servis ICT, aktualizaci AKS, zahájení automatizace knihoven, kontrolu evidenčních dokladů knihoven, jednání se zřizovateli a proškolení knihovníků. V rámci metodických návštěv bývají prováděny i kontroly realizace projektů programu VISK 3. 
	Srovnání
	r. 2006
	r. 2007
	r. 2008
	r. 2009
	r. 2010
	r. 2011
	r. 2012

	Konzultace
	133
	135
	136
	131
	125
	127
	129

	Návštěvy
	117
	120
	118
	106
	108
	124
	123


3. Vzdělávání, semináře
Vzdělávání knihovníků
Školení knihovníků na základy knihovnické techniky, jednotlivé moduly AKS LANius, Clavius a šablonou webových stránek pro knihovny bývá realizováno individuálně, podle potřeby knihovníků a zřizovatelů, často přímo v příslušné knihovně.
Začátkem května začalo proškolování sedmnácti knihovníků na automatizovaný knihovní systém Clavius REKS, které se podařilo do konce roku 2012 u všech zajistit. Školení probíhalo individuálně v každé příslušné knihovně. Dále bylo provedeno 5 proškolení ze základů knihovnické techniky.
Semináře
Regionální oddělení pořádá semináře spojené s poradami profesionálních a neprofesionálních knihoven. Na semináře jsou zvány všechny knihovny regionu. 

Přehled seminářů:
Díky nákupu nových notebooků a zřízení počítačové učebny v MěK Znojmo jsme zahájili individuální proškolování knihovníků na práci s webovými stránkami, které jim, s jejich souhlasem, přes šablonu www.knihovna.webovky.cz zřizujeme.
26.9.2012 – Bezbariérová knihovna – Knihovna pro všechny
4. Revize a aktualizace fondů
Aktualizace a revize knihovních fondů byly prováděny průběžně po celý rok.
Aktualizace byla provedena v knihovně v Únanově.
Pomoc při revizi knihovního fondu poskytlo regionální oddělení celkem 12 knihovnám:

●2 profesionální knihovny (Jevišovice, Moravský Krumlov) – zahájení a ukončení revize KF (revize proběhla automatizovaně)
●11 neprofesionálním knihovnám (Morašice, Hnanice, Oleksovice, Čejkovice, Šumná, Bezkov, Chvalatice, Olbramovice, Borotice, Vysočany, Hostim) – pomoc při revizi a aktualizaci KF

Pracovnicemi regionálního oddělení bylo provedeno dokončení revize tzn. vypracování seznamu knih navržených k vyřazení a zaslání k odsouhlasení zastupitelstvu příslušné obce, dále spočítání knihovních jednotek podle rozdělení do tematických skupin, zjištění počtu nezvěstných knihovních jednotek, odepsání vyřazených a nezvěstných knihovních jednotek v 
seznamu přírůstků a zapsání do seznamu úbytků, odstranění evidenčních a číselných chyb a na závěr vyhotovení Protokolu o provedení revize knihovního fondu.

	Srovnání
	r. 2004
	r. 2005
	r. 2006
	r. 2007
	r. 2008
	r. 2009
	r. 2010
	r. 2011
	r. 2012

	Revidované knihovny
	16
	16
	12
	12
	13
	12
	14
	16
	13

	Revidované k. j.
	38671
	46458
	28217
	30743
	24634
	33438
	39399
	37260
	61083

	Obsloužené knihovny
	21
	20
	17
	15
	16
	14
	15
	17
	12


5. Výměnný fond, cirkulace VF

Výměnný fond
Výměnný fond se skládá z knih, elektronických dokumentů, AV médií a časopisů. K 31.12.2012 obsahuje 34 268 dokumentů.
Přírůstek do VF činí 3 570 knihovních jednotek. Z tohoto počtu je 71 náhrad za ztracené dokumenty.
Počet odebíraných titulů periodik je 8. Celkový počet všech čísel periodik není zahrnut do celkového stavu VF. 
	VF
	r. 2004
	r. 2005
	r. 2006


	r. 2007
	r. 2008
	r. 2009
	r. 2010
	r. 2011
	r. 2012

	K 31.12.
	10497
	13350
	16139
	19053
	21654
	24660
	27213
	30698
	34268

	V  Kč
	412264 ,5
	622282,5
	602883,2
	571889,5
	598454
	666566
	564727
	624501,8
	674315,5


	VF
	r. 2004
	r. 2005
	r. 2006
	r. 2007
	r.2008
	r. 2009
	r. 2010
	r. 2011
	r.2012

	Přírůstek
	2174
	2853
	2792
	2914
	2654
	3020
	2687
	3497
	3570


Cirkulace výměnného fondu
V roce 2012 došlo k dalšímu nárůstu knihoven využívajících možnosti půjčování souborů VF. Nově byly soubory VF zapůjčeny knihovně v Dobřínsku a Olbramovicích. Knihovníci mají možnost vybrat si dokumenty do souboru z výměnného fondu sami na regionálním oddělení nebo je jim sestaven pracovnicemi regionálního oddělení dle požadavků. Soubory jsou většině knihoven rozváženy služebním automobilem, pouze malá část využívá výměny souborů přímo na regionálním oddělení MěK Znojmo. 
	Cirkulace VF
	r. 2004
	r. 2005
	r. 2006
	r. 2007
	r. 2008
	r. 2009
	r. 2010
	r. 2011
	r. 2012

	Obsluhované knihovny
	80
	90
	93
	100
	89
	103
	107
	101
	103

	Zapůjčené soubory
	200
	206
	213
	216
	186
	221
	211
	232
	231

	Svazky v souborech
	10963
	11898
	12390
	14171
	13000
	16010
	16005
	18046
	17766

	Průměr svazků/1 soubor
	54,8
	57,7
	58,1
	65,6
	69,9
	72,4
	75,9
	77,8
	76,9


V rámci rozvozů souborů z VF zajišťuje regionální oddělení MěK Znojmo také distribuci knih z projektu Česká knihovna profesionálním knihovnám a časopis DUHA, vydávaný MZK v Brně celkem 21 knihovnám, které o něj projevily zájem.
6. Nákup a zpracování KF z prostředků obcí

Nákup KF z prostředků obcí
O tuto službu zaznamenáváme na Znojemsku stále stejný zájem. V roce 2012 službu využily opět 3 knihovny. Zakoupeno bylo 108 knihovních jednotek. Většina knihovníků i nadále preferuje vlastní výběr knih do kmenových fondů obecních knihoven podle požadavků čtenářů.
Zpracování KF z prostředků obcí

Tuto službu využilo 33 knihoven a zpracováno bylo 2050 knihovních jednotek.  

Zpracovávány bývají nově zakoupené knihy a dary. Oproti roku 2011 bylo zpracováno o 777 knihovních jednotek méně. 

	Srovnání
	r. 2004
	r. 2005
	r. 2006
	r. 2007
	r.2008
	r. 2009
	r. 2010
	r. 2011
	r.2012

	Obsloužené knihovny
	26
	33
	41
	38
	34
	38
	38
	38
	33

	Zpracované knih.jednotky
	1989
	1847
	1578
	1877
	1907
	2477
	3051
	2827
	2050


7. Servis výpočetní techniky
Služba je knihovnám zajišťována pomocí správce sítě MěK Znojmo, který se podílí na odstraňování drobných závad, aktualizacích, zálohování a nastavení AKS Clavius/LANius a nově i Clavius REKS. 
Pracovnice regionálního oddělení poskytovaly knihovnám pomoc v oblasti poradenství s AKS a ICT, podílely se na exportu a importu dat souborů VF  a  prováděly školící a poradenskou činnost v otázkách AKS a ICT. 
8. Vícezdrojové financování (dotace, granty)
Knihovnami jsou využívány především finanční prostředky z Programu VISK3 a Knihovna 21. století.

9.  Ostatní

· Doprava v rámci výkonu RF
Doprava: využívána je kombinace veřejné dopravy a zapůjčování služebního vozidla
Veřejná doprava: km nezahrnuty; využívána je především k návštěvám knihoven (zejména aktualizace, revize, údržba a uspořádání KF, metodické návštěvy).
Zápůjčka služebního vozidla: km zahrnuty; využívána zejména pro rozvoz souborů VF, servis AKS a vykonávání metodických návštěv.
Trasy spojené s dopravou jsou plánovány ekonomicky.
· V průběhu celého roku jsou dle potřeby prováděny průzkumy a zpracovávány analýzy pro interní i externí potřebu.
· Regionální oddělení každoročně zpracovává materiál Výsledky činnosti knihoven okresu Znojmo pro potřeby knihoven a jejich zřizovatelů. Výsledky obsahují nejen číselné ukazatele činnosti knihoven, ale také plnění standardu VKIS.
· Na webu MěK Znojmo spravuje regionální oddělení sekci Pro knihovny, kde informuje o novinkách z oboru i na oddělení, buduje a pravidelně aktualizuje databázi knihoven regionu, včetně údajů o zřizovatelích, vyvěšuje zprávy z porad, apod.








            Ve Znojmě, 11. ledna 2013
Vypracovala: 
Bc. Zdeňka Paseková


      Schválila: 
Věra Mašková
                     Vedoucí regionálního odd.


        Ředitelka MěK Znojmo
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